
   

 

  
 

 
 
 
 
 
 
 

Die GSWG Senne eG in Bielefeld ist eine seit 
75 Jahren agierende Wohnungsbaugenossenschaft 

mit über 1.700 eigenen und für Dritte zu bewirtschaftenden 
Wohnungen sowie umfassenden immobilienwirtschaftlichen 

Aktivitäten in den Tochtergesellschaften. 

 
 
 

Zur Erweiterung unseres Leistungsbereiches suchen wir in Voll-/Teilzeit zum nächstmöglichen 
Termin eine/einen 
 

Kauffrau / Kaufmann als Assistenz Rechnungswesen (m/w/x)      
Wohnbau & Immobilien-Verwaltung 

 
Diese Aufgaben erwarten Sie: 
 

- Tägliche Finanzbuchführung mit allen Nebenbuchhaltungen  
- Erstellen von Betriebskostenabrechnungen 
- Vorbereiten der Jahresabschlüsse 
- Mietenbuchhaltung inkl. Mahnwesen 
- Abwicklung des Zahlungsverkehrs der Ein- und Ausgangsrechnungen 
- Offene-Posten-Bearbeitung 
- Sämtliche im Rechnungswesen anfallenden Arbeiten 

 
Das ist Ihr Profil: 
 

- Eine kfm. Ausbildung / Immobilienkauffrau/-mann 
- Mehrjährige Erfahrung im Rechnungswesen 
- Sicher im Umgang mit MS Office-Anwendungen und Wodis-Sigma 
- Eine strukturierte, selbstständige, verlässliche und zielorientierte Arbeitsweise 
- Verantwortungsbewusst, flexibel und verfügen über soziale Kompetenz 

 
Das bieten wir: 
 

- Einen krisensicheren Arbeitsplatz 
- Interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 
- Betriebliches Gesundheitsmanagement 
- Jobrad 
- Ein gutes Betriebsklima 
- 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche 
- Gleitende Arbeitszeit 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 

Unternehmensgruppe GSWG Senne eG, Tulpenweg 5, 33659 Bielefeld Tel: 05209/9108-0 / 
www.gswg-senne.de / bewerbung@gswg-senne.de Für Fragen steht Ihnen die 
Geschäftsführung gerne zur Verfügung. Ausführliche Informationen zur Unternehmensgruppe 
GSWG Senne eG finden Sie auf unserer Homepage https://www.gswg-senne.de/ 


